
  

 
 

  
 
 
 
 

         ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “BUONARROTI”  
         Via IV Novembre, 38 - 20094 Corsico (MI) - tel. 02.45100100  

             email: miic88800v@istruzione.it; p.e.c. miic88800v@pec.istruzione.it  
                 www.icbuonarroticorsico.edu.it 

 

 

 
Circ. N.192 

Ai docenti classi seconde e quinte scuola primaria  

p.c. A tutti i docenti della scuola primaria  

Al personale Ata  

Al Team digitale 

                                                                                 Al DSGA 

 

                                                                                                                                                        

OGGETTO: ORGANIZZAZIONE PROVE INVALSI PRIMARIA A. S. 24/25 

 

● INDICAZIONI PER LA SOMMINISTRAZIONE E LO SVOLGIMENTO DELLE 

PROVE INVALSI 

 

Operazioni Personale 

Preparazione Elenco studenti con i codici 

SIDI 

 

 Segreteria 

 

Coordinamento operazioni preliminari alle prove  

 

Funzione Strumentale Valutazione   

Coordinamento interno tra docenti Referenti di plesso  

Referenti per le sostituzioni docenti 

 

Attenta lettura del Manuale per il somministratore 

(si veda allegato) 

 

Tutti i docenti delle classi interessate  

I docenti somministratori  

Apertura plichi con rimozione dell’involucro (ore 

7:30 in via Salma) 

Funzione Strumentale Valutazione 

Docenti incaricati 

 

Etichettatura fascicoli prove  

 

Docenti incaricati 

Consegna fascicoli ed elenco studenti al docente 

somministratore 

 

Funzione Strumentale Valutazione 

Consegna file audio della prova di Inglese  

(listening), intervento in caso di  

problematiche hardware o software 

 

Segreteria 

Animatore digitale 

 

Verbalizzazione Docenti incaricati/somministratori   

Delegato Dirigente Scolastico  

Restituzione materiale relativo alle prove Docenti somministratori  

Docenti incaricati inserimento risposte 
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Archiviazione in Salma del materiale relativo alle 

prove 

Funzione Strumentale Valutazione  

 

Al termine di ciascuna prova, i fascicoli dovranno essere riposti in buste contrassegnate con la 

classe e la disciplina. Verranno conservati nel locale archivio in via Salma, fino al periodo utile 

per l’inserimento delle risposte. 

 

● FASI PRELIMINARI  

 

martedì 6 maggio  

 

CLASSI 

SALMA 

Docenti incaricati etichettatura fascicoli prove 

(ore 7:30 in via Salma) 

 

Docenti incaricati ingresso alunni  

 

5A FERRARA DODARO 

5B GABRIELE DUINI 

5C DE FRANCESCO GARGANO 

 

CLASSE 

BATTISTI  

  

5A MARCHESINI FERRI 

 

mercoledì 7 maggio 

 

CLASSI SALMA Docenti incaricati etichettatura 

fascicoli prove (ore 7:30 in via 

Salma) 

 

Docenti incaricati ingresso alunni  

2A DI FEDE GATTI-CIRIOLO 

2B RUTTA BORDONARO 

5A GARGANO MUGNANO 

5B FERRARA  DUINI  

5C DI BIASE SENA 

 

 

CLASSI BATTISTI    

2A BALLATORE LA SPINA 

5A MARCHESINI FERRI 

 

venerdì 9 maggio 

 

CLASSI 

SALMA 

Docenti incaricati 

etichettatura fascicoli 

prove (ore 7:30 in via 

Salma) 

 

Docenti incaricati 

ingresso alunni  

2A MAGGI GATTI-CIRIOLO 

2B DI FEDE BORDONARO 

5A SENA GARGANO I.C.S. BUONARROTI - C.F. 80102470152 C.M. MIIC88800V - AP1OOYS - AICBC22

Prot. 0001932/U del 10/04/2025 11:08

II.5.1 - CIRCOLARI INTERNE



5B DE FRANCESCO PLATANIA 

5C GABRIELE DODARO 

 

CLASSI 

BATTISTI  

  

2A CUONZO DINOIA  

5A CUFFARO BALLATORE 

 

● CALENDARIO SOMMINISTRAZIONE PROVE   

 

 

Il tempo si conteggia dal momento in cui, esaurita la fase delle istruzioni, si dice agli alunni di 

cominciare. 

 

MARTEDI’ 6 MAGGIO – PROVA DI INGLESE   CLASSE QUINTA 

READING ORE 9:00 (30 MINUTI + 15 MINUTI TEMPO AGGIUNTIVO) 

PAUSA 

LISTENING ORE 10:15 (30 MINUTI + 15 MINUTI TEMPO AGGIUNTIVO) 

 

MERCOLEDI’ 7 MAGGIO – PROVA DI ITALIANO  

CLASSE SECONDA  

ORE 9:00 (45 MINUTI + 15 MINUTI TEMPO AGGIUNTIVO) 

CLASSE QUINTA 

10:30 (75 MINUTI + 10 MINUTI PER QUESTIONARIO* + 15 MINUTI TEMPO AGGIUNTIVO) 

 

VENERDI’ 9 MAGGIO – PROVA MATEMATICA 

CLASSE SECONDA 

ORE 9:00 (45 MINUTI + 15 MINUTI TEMPO AGGIUNTIVO) 

CLASSE QUINTA 

ORE 10:15 (75 MINUTI + 10 MINUTI PER QUESTIONARIO* + 15 MINUTI TEMPO 

AGGIUNTIVO)   

 

*Gli alunni disabili e con PDP non rispondono alle domande del questionario. 

 

• DOCENTI SOMMINISTRATORI   

Eventuali variazioni dell’orario di servizio dei docenti verranno concordate con le referenti sostituzione 

docenti/referenti di plesso.  

 

SALMA 6 maggio 7 maggio 9 maggio 

CLASSI INGLESE  

docenti non di 

sezione  

ITALIANO  

docenti ambito 

matematico scientifico 

MATEMATICA 

docenti ambito 

linguistico 

2A         / RABUINI MAGGI 

2B         / RUTTA DI FEDE 

5A FERRARA GARGANO SENA 

5B GABRIELE FERRARA DE FRANCESCO 

5C DE FRANCESCO DI BIASE GABRIELE 

 

 

BATTISTI 6 maggio 7 maggio 9 maggio 

CLASSI 

 

INGLESE 

docenti non di 

sezione 

ITALIANO 

docenti ambito matematico 

scientifico 

MATEMATICA 

docenti ambito linguistico 

2A        / LA SPINA CUONZO 
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● MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE PROVE PER ALUNNI CON BISOGNI 

EDUCATIVI SPECIALI                

 

Prova Misure compensative  Documenti di riferimento 

 standard -lettura da parte di un docente 

-uso di abaco, linea dei numeri, 

calcolatrice, tavola pitagorica 

-tempo aggiuntivo 

 

 PEI - PDP- PDP2 

 

 

ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI CHE NON SVOLGERANNO LE PROVE 

INVALSI O ALTRE ATTIVITA’ NELL’AULA DI RIFERIMENTO  

 

CLASSI 

SALMA 

alunni  

 

Prova o attività Docenti incaricati  

  

spazi  

 

 

2A 

 

3 alunni DVA          attività 7/5: Ciriolo 

9/5: Ciriolo 

 

 

aula 

arcobaleno 

2A 2 alunni svolgono 

solo la prova di 

matematica 

(lettura da parte del 

docente + tempo 

aggiuntivo) 

 

 

prova 7/5: Gatti 

Matematica: Gatti 

 

 

spazio 

antistante 2A 

2A 5 alunni con PDP2 

(lettura da parte del 

docente + tempo 

aggiuntivo) 

 

 

prova Italiano: Barbaini 

Matematica: Gatti 

spazio 

antistante 2A 

2B 

 

1 alunno DVA 

 

 attività 7/5: Bordonaro 

9/5: Bordonaro 

 

aula 

arcobaleno 

2B 1 alunno DVA 

(lettura da parte del 

docente + tempo 

aggiuntivo) 

 

 

prova Italiano: Hasou 

Matematica: Hasou 

 

 

lab. 

informatica 

 

 

2B 4 alunni con PDP2 

(lettura da parte del 

docente + tempo 

aggiuntivo) 

 

 

prova Italiano: Hasou 

Matematica: Hasou 

lab. 

informatica 
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5 A  

 

4 alunni DVA attività 6/5: Dodaro 

7/5: Mugnano 

9/5: Gargano 

 

biblioteca 

5A 4 alunni (lettura da 

parte del docente + 

tempo aggiuntivo) 

 

 

prova 

 

Inglese: Duini  

Italiano: Duini 

Matematica: Duini 

 

aule libere 1 

piano 

5B  

 

2 alunni DVA 

 

attività 

 

 

6/5: Dodaro 

7/5: Mugnano 

9/5: Gargano 

 

biblioteca 

5B 3 alunni ((lettura da 

parte del docente + 

tempo aggiuntivo) 

 

 

prova 

 

 

 

Inglese: Duini 

Italiano: Duini 

Matematica: Duini 

 

aule libere 1 

piano 

5C  

 

3 alunni con DSA 

(lettura da parte del 

docente + tempo 

aggiuntivo) 

 

prova Inglese: Gargano 

Italiano: Sena 

Matematica: 

Mugnano 

 

aule libere 1 

piano 

5C 1 alunna (lettura da 

parte del docente + 

tempo aggiuntivo) 

 

 

 

prova Inglese: Gargano 

Italiano: Sena 

Matematica: 

Mugnano 

 

aule libere 1 

piano 

CLASSI 

BATTISTI 

    

2A   

 

3 alunni con PDP2 

(lettura da parte del 

docente +tempo 

aggiuntivo) 

prova 

 

Italiano: Ballatore 

Matematica: 

Dinoia 

 

 

Aula morbida 

 

 

 

5A  

 

1 alunno DVA 

(lettura da parte del 

docente +tempo 

aggiuntivo) 

 

prova 

 

Inglese: Hasou 

Italiano: Ferri 

Matematica: in 

aula con il gruppo 

classe  

 

 

 

Aula morbida 

5A 4 alunni con DSA 

(non svolgono la 

prova di inglese; 

lettura da parte del 

docente + tempo 

aggiuntivo) 

prova  

Italiano: Ferri 

Matematica: in 

aula con il gruppo 

classe  

 

 

5A 3 alunni con PDP2 

(lettura da parte del 

docente + tempo 

aggiuntivo) 

 

prova Inglese: Hasou 

Italiano: Ferrari 

Matematica: in 

aula con il gruppo 

classe  

 

Aula morbida 

Salone 
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● INDICAZIONI PER L’INSERIMENTO DELLE RISPOSTE  

Ciascuna regione avrà un periodo dedicato all’inserimento dei dati. 

PROVE PERIODO 

REGIONE 

LOMBARDIA  

LUOGHI E SPAZI DISPOSITIVI 

INGLESE 

ITALIANO 

MATEMATICA 

dalle 7:30 del 

12.05.2025 

 

alle 18:30 del 

16.05.2025 

In Salma (locali ex 

segreteria) 

 

 

 

 

in dotazione alla classe o 

personali 

 

Docenti incaricati inserimento risposte   

CLASSI SALMA INGLESE  

docenti non di 

sezione  

ITALIANO  

docenti ambito 

matematico scientifico 

MATEMATICA 

docenti ambito linguistico 

2A         / RUTTA MAGGI 

2B         / RABUINI DI FEDE 

5A GABRIELE       FERRARA SENA 

5B GARGANO MUGNANO o DUINI DE FRANCESCO 

5C SENA DI BIASE GABRIELE 

 

CLASSI 

BATTISTI  

 

INGLESE 

docenti non di 

sezione 

ITALIANO 

docenti ambito 

matematico scientifico 

MATEMATICA 

docenti ambito linguistico 

2A      / LA SPINA CUONZO 

5A DEL ZOPPO MARCHESINI CUFFARO 

 

I docenti incaricati dell’inserimento delle risposte: 

● avranno cura di archiviare la mail, che riceveranno dalla Segreteria, con allegato il link per 

accedere alla Piattaforma e da utilizzare nelle date utili 

● potranno richiedere la collaborazione di altri docenti di classe. 

 

I fascicoli delle prove saranno conservati nel locale archivio in via Salma; per accedervi occorrerà 

chiedere ai collaboratori scolastici.                                        I docenti incaricati troveranno il seguente 

materiale: 

● i fascicoli delle prove suddivisi per disciplina 

● gli elenchi studenti all’interno di cartellette denominate con la classe di riferimento 

● copia delle griglie di correzione per le domande aperte. 

Al termine delle operazioni, tutto il materiale dovrà essere riposto nel locale archivio. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Corsico,10/04/2025 

Cordiali saluti 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Michele Zannini  

Documento informatico firmato digitalmente  
ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 

 il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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